
  

Créer un diaporama



  

Logiciel permettant de créer un diaporama 

qui pourra être utilisé au collège :

Open office présentation (logiciel gratuit à 

télécharger si besoin openoffice.org)

Powerpoint si installer sur votre ordinateur



  

Avant de commencer :
●  Créer un dossier sur le disque dur de 

l'ordinateur ou sur une clé USB ou autre.



  

Pour commencer son diaporama :
●  Ouvrir open office présentation

●  Penser à enregistrer le travail dans le 

dossier créé précédemment.



  

Pour saisir du texte :
●  Créer une zone de texte.

●  Saisir le texte. 

●  Modifier éventuellement la couleur, la 

police, la taille, ….



  

Pour insérer une image :
●  Choisir une image sur internet ou en 

scanner une. 

●  Enregistrer préalablement l'image dans le 

même dossier que votre exposé.

●  Insérer l'image sur la diapositive choisie.



  

Pour changer l'arrière plan d'une 

diapositive :
●  Insérer une image.

●  Modifier les paramètres de celle-ci.

●  Dupliquer si besoin la diapositive.



  

Ajouter des animations :
●  Sélectionner l'image ou le texte à 

« animer ».

●  Sélectionner l'animation choisie.



  

Envoyer le diaporama fini à votre professeur :

●  Se connecter à Arsène, aller dans messagerie.

●  Sélectionner nouveau message.

●  Choisir le destinataire.

●  Compléter l' « objet » et le « corps du message ».

●  Joindre le travail au message.

●  Envoyer.
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